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1. Do webového prohlizece vepiste adresu www.sousede.cz
2. V pravém hornim rohu kliknéte na zelené policko REGISTROVAT SE
3. Vyplnte ve 2 krocich registracni formular:

@ sousedé

a. Krok 1: vyplite email, zvolte si heslo (pro ovéreny spravnosti po vas chceme heslo
zadat jesté jednou). Vyplrite prosim formular dle zobrazenych pokyn(. Zalezi ndm na
Vasi bezpecnosti, dbejte prosim na spravné heslo, které musi tvofit minimalné osm
znaki a obsahovat velka i mala pismena spoleéné s €isly. Kliknéte na policko modré

REGISTROVAT SE
b. Krok 2: vypliite jméno, pfijmeni, telefon. Pro novinky portalu zaskrtnéte policko s

marketingovym souhlasem (neni povinné, ale doporucené). Kliknéte na policko

POKRACOVAT DO SKUPINY
c. Registrovat se také mlZete pomoci tlacitek GOOGLE nebo FACEBOOK nebo APPLE

(vyuZzijte pokud mate jiz uZivatelské Gty u téchto provozovatel()
4. Po Uspésné registraci se vam ukaze uvitaci stranka, kde, jiz mizZete vyhledat dle adresy diim,
kam patfite a pridat se do néj. (viz. bod navodu: ,Jak pozadat o vstup do virtualniho domu®)

< C @ sousedecz

(<) sousedé

www.sousede.cz

Vase SVJ jednoduse
pod kontrolou

Propojujeme vybory SVJ, spravce, spravcovskeé firmy
a vlastniky bytovych jednotek. Vsechny informace mate
prehledné na jednom misté. Pro vechny.

Vyzkouset zdarma PoZidat o ukéizk.
te spravce? K » nds na info@sousede.cz.

2 082 45 47 15 let

bytovych domd uzivateld zkusenosti

* » @ :
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@ sousedé

Nova registrace

G 0 .

pfes Google pfes Facebook pies Apple

nebo

E-mail

=l
l karel.tester@seznamczi

Heslo

~/ 8znakil " velké a malé pismeno, islice

Heslo znovu

> srssanarse

@ sousedé

R~

Kliknutim nahrajete profilovy obrazek

Jméno
—p Karel

PF{jmeni
—> Tester

Telefon

> 737123098

Chcete od nas dostavat zajimavé tipy? Odbé&r lze kdykoliv zruit.

Souhlasim se zasildnim marketingovych sdéleni (newsletter,

_—) .
novinky z portalu)

kradovat do skup

Dokonéenim registrace souhlasite s obchodnimi pedminkami.

www.sousede.cz
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Dékujeme za registraci na Sousedé.cz.
Staci uz jen zadat adresu vaseho domu.

— e

Véhate s registracl vaseho domu? Nebo si domluvte schiizku s nadim specialistou

Abyste mohli Sousedé.cz vyu2it napino, je potfeba se plidat Rezervujte sl on-line schiizku a nadi konzultanti vam radi

do néjakého domu. Pokud zatim vahite s registrac vadeho Sousedy nezdvazné predstavi.
domu, miizete zatim navativit ddim na zkousku

Zobrazit diim na zkousku Rezervovat schiizku

www.sousede.cz



@ sousedé

Jak poZadat o vstup do virtualniho domu

1. Pfihlasit se na portdlu www.sousede.cz (email, heslo) — pfihlaSovaci udaje jste si zvolili pfi
registraci

2. 'V sekci Moje domy vyplnim do vyhledavaciho pole adresu domu (zacnu psat nazev ulice a
Cislo popisné a pomohu si naseptdvacem adres)

3. Kliknu na modré tla¢itko NAJIT DUM

4. Objevi se mi Gvodni stranka domu a kliknu na tlacitko zelené ,POZADAT O PRISTUP DO
DOMU”

5. V domech plsobi administratofti stranek, kterym se Zadanka objevi a musi ji potvrdit, jakmile
ji potvrdi, vy dostanete pfistup do domu. P¥i ptistim pfihlaSeni se Vam jiz bude zobrazovat
rovnou nasténka domu namisto vyhledavaciho pole.

~ | sousedé \ Moje domy Komunita Magazin TraiEte Poradna 4 Q

Dékujeme za registraci na Sousedé.cz.
Stadi uz jen zadat adresu vaseho domu.

|Letna 435/8, Liberec, Liberec XIl-Staré Paviovice Najit dlim

Vahate s registraci vaseho domu? Nebo si domluvte schiizku s nasim specialistou

2ku a nasi konzultanti vim rid:

stra
zatim navétivit diim na zkousku

Zobrazit dlim na zkousku Rezervovat schlizku
lv' sousedé Moje domy Komunita Magazin Trzidté Poradna
——
‘ Letna 435, 436, Liberec
& pim 92 41élend
1= 77 pfispévki na nasténce @ Letna 435/8, Liberec, Liberec XII-S...

Prispévky na nasténce a dalsi informace jsou
viditelné pouze pro éleny skupiny.

» PoZadat o pfistup do domu
»

www.sousede.cz
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Spolegenstvi
vlastnikd pro ddm...

98 Sousedé
Udalosti
D Nas dim
f[] Externi kontakty
[ Dokumenty
B Fotogalerie

dy a havirie [2]

() online hlasovani
Jednotky

&
@ nNastav

www.sousede.cz

Nasténka —_— >

. Botero Vaskova Ziata

7.1.2022 stalace pome:

@

7o s mi libi

. Botero Vaskova Ziata

a technika sprivy domu

Moje domy Komunita Triigté Poradna
Nasténka
B obrizek O soubor B vdslost Anketa

ktivita

) Ziane nowe insolvence nebo zmény

) Zadné nove insolvence nebo zmény

Hlasovni test

Mime rozbité okno

=)

Zidné nové insolvence nebo zmény

~ | sousedé

S
e
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1. Pfihlasit se na portalu www.sousede.cz (email, heslo) — pfihlasovaci Udaje jste si zvolili pfi
registraci

2. Jdu do sekce Moje domy

3. Vlevém menu si zvolim funkci , NASTENKA“

4. V prostifednim panelu se mi zobrazi prazdné pole, do kterého mohu rovnou psat text.
Odstavce mohu oddélovat Enterem, Cislovani nebo odrazky délam pomoci znakl manualné.
Mohu vkladat také odkazy na jind mista webu pomoci vlozeni hypertextového odkazu.

5. Ktextu mohu pomociikon pod textovym polem vkladat jednoduchym kliknutim Obrazek
(jpeg), Soubor (word, excel, pdf), Uddlost (aktivity v kalendafi) nebo anketu.

6. Po vytvoreni postu/zpravy se véemi pfilohami si nastavte prava pro zobrazeni, mizete zvolit
dle roli - tim Ze nechate vSechna policka zaskrtnutd, zprava se zobrazi vsem rolim (¢len, host,
najemnik, vybor spravce). Pokud chcete zpravu zobrazit nebo poslat jen vybranym rolim,
musite ponechat zaskrtnuta jen patfi¢na policka.

7. Pro odeslani zpravy kliknéte na modré tlaéitko ,PUBLIKOVAT PRISPEVEK”

8. Prispévek se zobrazi vSem uZivatelim domu, ktefi jsou na portale jiz registrovani. Emailova
notifikace se ale odesle $irsi skupiné uzivatelt — VSEM, ktefi maji v sekci ,sousedé” vlozen
email (tedy jak plné registrovanym, tak i jen pozvanym uZivateltim)

2) sousedé Wofe domy

Spolecenstvi

vlastnik( pro ddm... 7

Nasténka

ED

W =NC)

Q

Nasténka

Aktivita

' ®

B3 obrazek D Soubor Udalost = it () ZAdné nové insolvence nebo zmény

Botero Vaskova Zlata s o
A Zadné nové insolvence nebo zmény
Q

7.1.2022 Instalace pomérovjch maFid tepla

Hlasovani test

]

Méame rozbité okno

www.sousede.cz
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Nasténka

. Zde napiste text, ktery potfebujete poslat:
Osloveni
Zakladni shrnuti o éem zprava bude
Odstavce délejte ENTREM
1) bod 1
2) bod 2
3) bod 3
0drazky tvoite manualné pemoci znakl
- odrazka 1

- odrazka 2

Daléi informace mohu vkladat pomoci hypertextového odkazu:
https:/www.sousede.cz/moje-domy/3002/dokumenty/44946

Na konci je dobré napsat podékovani a zavér postu.

KaZzdy post je posilan i jako notifikace na emailové adresy, tedy aby byla zprava
jasna a dplna .

P obrazek D Soubor Udalost ‘= Anketa

Viditelnost prispévku
° Administrator Clen Host

Najemnik Vybor Spravce

Publikovat évek

Vk

adani priloh (obrazek nebo soubor) na nasténku

Nahrat soubor Nahrat soubor

kliknéte nebo pfetahnéte fotku

kliknéte nebo pretahnéte fotku

Zrusit

Nahrit soubor

www.sousede.cz
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Po nahrani obrazku se pfipoji ke zpravé

Nasténka

. Zde napiste text, ktery potfebujete poslat:
oOsloveni
zakladni shrnuti o éem zprava bude
Odstavce délejte ENTREM
1) bod 1
2) bod 2
3) bod 3
odrazky tvoite manualné pomoci znakd
- odrazka 1

- odrazka 2

Daléi informace mohu vkladat pomoci hypertextoveho odkazu:
https://www.sousede.cz/moje-domy/3002/dokumenty/434946

Na konci je dobré napsat podékovani a zavér postu.

Kazdy post je posilan i jako notifikace na emailove adresy, tedy aby byla zprava
jasna a uplna

B Obrazek D Soubor udalost ‘= Anketa

Viditelnost pfispévku
Administrator Clen Host

Najemnik Vybor Spravce

Publikovat prispévek

Obrazkd muzete pridavat i vice bud postupné nebo hromadné najednou.

www.sousede.cz
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Vytvoreni udalosti k prispévku na nasténku
1. Kliknéte na ikonu UDALOST pod textem
2. Vyplnite pole (nazev, popis, zac¢atek a konec, misto konani neni povinna polozka)
3. Kliknéte na modré tlagitko ,PRIDAT K PRISPEVKU".

Nasténka

. Zde napiste text, ktery potfebujete poslat:
osloveni
Zakladni shrnuti 0 éem zprava bude

Odstavce délejte ENTREM
1) bod 1
2) bod 2
3)bod 3

Odrazky tvoite manualné pomoci znakd
- odrazka 1
- odrazka 2

Nova udalost

Daléi informace mohu vkladat pomoci hypertextového odkazu:
https: j

Nazew

Na konci je dobré napsat podékovani a zavér postu.
Rekonstrukce Fasady

KaZdy post je posilén i jake notifikace na emailové adresy, tedy aby byla zprava
popis — i e——

V Onoru 2022 bude probihat rozsahla rekonstrukce fasady

1.2.2022 Rekonstrukce Fasady X

Zatatek Konec

01. 02. 2022, 08:00 o 28 02 2022, 15:00

celodenni udalost

Misto kondni

Pridat k prispévku B3 obrazek D soubor = Anketa

viditelnost prispévku
@ Administritor Elen Host

Najemnik vibor Spravce

Publikovat prispévek

Po kliknuti na tlacitko publikovat se pfispévek zobrazi na nasténce uZivatelim (dle vami zvolenych
preferenci zobrazeni) a odesle se notifikace na emaily uzivatel(.

www.sousede.cz
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1. Pokud chcete prispévek upravit, smazat, nahlasit jako vadny svému administratorovi nebo

pripnout jako dulezZity, pak kliknéte na ,,...“ v pravo nahote u daného pfispévku, zvolte akci,
kterou chcete udélat.

2. Komentare a liky k postup se délaji pod postem — kliknutim na srdicko (date like postu),
kliknutim na komentar se Vam otevie dialogové okno, do kterého mizZete vpisovat své
poznamky a diskutovat nad tématem k postu/zpravé.

& Botero vaikovd Zlata
‘ Botero Vadkova Zlata > pfed 19 minram

2de napiste text, ktery patfebujete poslat: # Piipnout piispévek
Zde napiste text. ktery potfebujete poslat
Osloveni Q0 nahlasit prispévek

osloveni e
Zékladni shrauti o dem zpriva bude & upravit piispévek

Zakladni shrnuti o cem zprava bude odstaves délgjte ENTREM O odstranit prispévek

1) bod1

Odstavee délejte ENTREM 2)bod 2
1) bod 1 3)bod 3
2) bod 2
3) bod 3

Daléi informace mohu vkladat pomoci hypertextového odkazu

Na konci je dobré napsat podékovani a zavér postu

KaZdy post je posilan i jake notifikace na emailové adresy. tedy aby byla zprava jasna a N/Kohe| )OOk RpaRt poss BRI &2k poghL

dplna
e Kady post je posilan i jako notifikace na emailové adresy. tedy aby byla zprava jasna a

dpind
1.2.2022 Rekonstrukce Fasady
T 2022 neteaioce rasin

® viichni 1 komenta

To se mi lbi Piidat komentaf
< Q

Botero Vaskova zlata: Dobry den a kdy presné bude dodavatelska

instalovat legeni na daim? Dékuji za odpovéd

Q 7o se milibi QQ riidat komentaF > ‘ gl

tranit Odpovédét

www.sousede.cz
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Jak nahlasim zavadu

1. Prihlasit se na portalu www.sousede.cz (email, heslo) — pfihlasovaci idaje jste si zvolili pfi
registraci

Pfejdu do sekce MOJE DOMY

Vyberu v levém menu funkci Zavady a havarie

Kliknu na zelenou ikonu vpravo NAHLASIT ZAVADU a objevi se mi formula¥ pro zadéni zavady
Vyplnim vse potifebné pro identifikaci zavady, nahraji obrazek

Odeslu k evidenci a Fe$eni tlagitkem ,NAHLASIT ZAVADU“ (pokud jde o akutni stav, pak mohu
zakliknout polic¢ko ,0znacit jako havarii“ — pozar, prasklé stupacky atd — Uroven ohroZeni na
Zivotech)

ok wnN

Zavady se daji pohodIné fesit i z mobilni aplikace — ke staZeni na Google play nebo App store.

@ sousedé Moje domy Komunita Magazin TrEiEed Poradna
Spoleenstvi a »

vlastnikd pro déim... Zavady v domé

Q Nasténka NevyfeSené

Q0 Nahlasit zavadu

L dé
9% Sousedé 2demolovany vytah ve vehedé 2121

B vdatosa net

Dobry den, hlasim zavadu. 13

. = Veter zdemeloval vitah ve veheds 2121
@ Nas dim
{] Externi kontakty

[ Dokumenty

nantisil/a Baters vaskovd Zlats, 16112021V 9:49, 1 komentiF

Q0 Zavady a havarie QQ wiidat komentaf

Nova zavada

Nazev zdvady
Nova zavada . e s
Dira ve stfedni krytiné
Nazev zdvady
Popis

V domé se po vichfici s kroupami objevila dira ve stfe&ni kryting. Prosime
o opravu, aby nezatékalo. .

kliknéts nebo pretihnéte fotku

Kliknéte neba pretahnéte fotku

A birave stiese jrif

oznait jako havarii Oznaéit jako havarii

Zrudit Nahlisit zivadu Zrusit Nahlasit zavadu

Po nahlaseni zavady mate moznost vkladat komentare a fesit celou zavadu z jednoho bodu.
Pouze administratofi stranek mohou ménit statusy u zavad: nefeSeno, v feseni, vyfeSeno

Po nahlaseni zavady se odeslou emailem notifika¢ni emaily uZivatelim domu.

www.sousede.cz
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Zavady v domé

NevyieSené

Dira ve stresni krytiné

zavada nevyfesena

V domé se po vichfici s kroupami objevila dira ve stfesni krytiné. Prosime o opravu, aby

nezatekalo.

nahlasil/a Botero Vagkova Zlata, pfed 1 minutou, 1 komentaf

Oznacit jako v reseni Q Pridat komentar

Botero Vaskova Zlata: Doslo k poskozeni majetku
vlastnik(? Pokud ano, prosim piSte sem své komentare
a vybor/spravce nahlasi vie najednou na pojistovnu.

. Dekujeme

pred par sekundami

www.sousede.cz



Prihlasit se na portdlu www.sousede.cz (email, heslo) — pfihlasovaci Udaje jste si zvolili pfi registraci

Vyhleddm si v levém menu domu funkci DOKUMENTY — kliknu

V prostfednim sloupci na strance se mi objevi adresar dokumentl — hlavnich sloZek

Ve slozkové struktuire pomoci dvojkliku se dostanu dovnitr slozky, kde mohu tvofit podlozky, nebo

Nahrani souboru se déla pomoci zeleného tladitka ,NAHRAT SOUBOR* v pravém hornim rohu

Vytvotit novou slozku mohu pomoci zeleného tlaéitka ,,VYTVORIT SLOZKU“ v pravém hornim rohu
Operace nad slozkami se délaji pomoci ,,...“ na konci fadku. U slozky mUiZzete provést: prejmenovat,

presunout, smazat, upravit viditelnost vsech dokument( uvnitf slozky
Operace nad soubory se délaji pomoci ,,...“ na konci fadku. U souboru miZete provést: prejmenovat,

presunout, upravit viditelnost, oznacit soubor Stitkem, smazat
Prace s dokumenty je upravena administratorskymi pravy, pokud nemate prava, mlzete soubory
pouze Cist (nebo je vibec nevidite — zavisi na uzivatelské roli), pokud potrebujete délat dpravy je

1.
2. Prejdu do sekce MOJE DOMY
3.
4,
5. Vzahlavi mohu fulltextové vyhledavat dle klicovych slov
6.
vkladat dokumenty
7.
8.
9.
10.
11.
nutné, abyste méli patficna administratorska prava
— | sousedé Moje domy

188, PriSovice -

Dokumenty

Dokumenty

Ad 9) Operace se slozkou

0.

admin.jpg

Jpg.jpg

nahrar

Kotel jfif

Ad 10) Operace se soubory

o o O O

WWW.SO

novy_soubor2.txt

nahrano 3. 12. 2021, Rootovic Root

PDF- testovaci.pdf

PDF- testovaci.pdf

nahrang 6. 12. 2021, Host Pan

usede.cz

~_, Dokumenty ze zdi

C

Finance0

M

Smiouvy s dodavateli

C

2,12, 2021

20.12. 2021

10.12. 2021

10,12, 2021

3.12. 2021

6.12. 2021

6.12. 2021

10. 12, 2021

10.12. 2021

34,31 kB

207,65 kB

71,84 kB

9,2 kB

1 kB

106,27 kB

106,97 kB

4,71 kB

1,05 MB

vsichni

viichni

viichni

administrator, ¢len, host, najemnik,
vybor

vsichni

vEichni

vEichni

vEichni

~| sousedé
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1. Pfihlasit se na portalu www.sousede.cz (email, heslo) — pfihlasovaci Udaje jste si zvolili pfi
registraci

2. Zvolim zalozku ,,MOJE DOMY*“

3. V. domé si zvolim v levém menu funkci ,SOUSEDE“

4. V prostfednim sloupci se mi objevi seznam vsech uZivatelll v daném domeé (vlastnici,
najemnici, hosté, zaméstnanci spravce)

5. Pokud se dana osoba pIné doregistrovala (vytvofila si uZivatelsky ucet) objevi se u jejiho
jména ,,Bublinka®, pokud bublinku u jména nevidite, uzivatel neni registrovany na portdalu a
nemuZete tuto funkci tedy vyuZit. Pozadejte uZivatele o doregistraci

6. Pokud chci poslat zpravu jen jednomu konkrétnimu uzivateli ,,sousedovi” pak kliknu na
bublinku u uZivatele a otevie se mi prostfedi zprav ,,chat 1:1“, v pravém dolnim rohu se pak
objevi pole, do kterého mohu napsat ptrimo zpravu, pfiloZit soubory, obrazky pomoci ikonky
,+" a zpravu odeslu modrym tlacitkem ,Sipky”

7. Takto odeslanou zprdvu uvidite pouze vy a obeslany uzivatel, nikdo jiny z domu ji neuvidi, je
to zplsob, jak nahradit komunikaci emailovou interni komunikaci portalovou

8. Odeslanim zpravy odejde uzivateli i notifikace do emailu, a objevi se mu také v notifikacnim
centru ,ikonka zvonecku”.

~ | sousedé Moje domy Komunita Magazin Trzisté Poradna

Legii 188/13, Liberec -

Sousedé
Q Nasténka
I Seznam sousedi I Katastr Kontrola insolvence Plné moci a zmocn&ni
Souseds l
Udalosti Q =
fx 48 Clenové (4
() Naxdim Ffidat Export &lendi sloutit
JA Gt souseda duplicity
f] Externi kontakty 1Y% aicni e 10,2021 Y
7). Pechagkova Brigit q
[ pokumenty aktivni 10. 5. 202
: Graf Jakub
Zpravy o
J Karel pred par sekundam
M Grif Jakub pied par sekundam

Clen Pan

° Eech Petr I

Rybafova Jana

¢u Sousede.cz Technicka pod... . _
®  Nastaveni prav pro jednotlivé d B

Dobry den Jakube, radi bychom Vam pfipomnéli, Ze mate

-', 7—" Vag Domovnik
\# ) sem néé prosim -0

uhradit novou vySi zaloh, evidenéni list vadm pfikladame v
pfiloze. Za Viybor dékujeme za vEasnou uhradu

R Stefanova Jitka e Eeie e

A

. Kiizkova Monika ZDE SE PISE TEXT ZPRAV @

www.sousede.cz
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Jak identifikuji jednotlivé role a funkce statutarniho organu SV)J

Jaké uzivatelské role na portale rozlisujeme?
e Administrator oznacen , hvézdickou”
o Clenové vyboru/¢lenové predstavenstva

e  Spravci

e Clenové

o Najemnici

e Hosté
Kostelni 559, Seznam souseddl Katastr Kontrola insolvence
Smrzovka

Q =

Q Nasténka

Elenové (3)
02 sousedé ’ o
VH Hlostalek Vlastimil R p— .
zaznam z katastru
Udalosti
MK K.ormek Michal e .
@ Nag dim zaznam z katastru
Kofinkova Pavla o E
ﬂ:l Externi kontakty K mportovany ziznam [ ot
D Dokumenty Elenové vyboru (3)
Botero Vaskova Zlata (ja) Mistopfedseda statutarniho organu
P Fotogalerie aktivni 29. 12. 2021

qﬂ Zévad_y a havarie e @ i{kutcf?lfll:zvi:jm €len statutdrniho organu Q

(3] online hlasovani  Nové! & Stefanova Jitka  Predseda statutarnino orgénu Q -
aktivni 30, 9. 2021

Jednotky sprével (2)

(}) Nastaven( 11y Helmichova Mirka Q

: () aktvni 30 8. 2021

. Soroka Martyna Q
731 dni aktivni 29. 11. 2021

Najemnici (1)
BB Kiizkova Monika
e
. aktivni 7. 12. 2021 Q

Hosté (2)

Frihbauer Ales
AF
b 0 aktivni 7. 12. 2021 Q

Jak nastavim uzivatelské role?
Nastaveni roli se déla pomoci ,,...“ u jména uzivatele dale kliknutim na ,NASTAVIT PRAVA“, zobrazi se
dialogové okno, kde si vyberete roli a potvrdite zelenym tlacitkem ,,ULOZIT ZMENY*

vy Helmichova Mirka Q -
) o aktivni 30. 8. 2021 Prava ve skupiné Co to znamena?
O . v PP
Soroka Martyna A Zobrazit profil Administrator
aktivni 29. 11. 2021
@ Nastavit prava Elen
Najemnici (1) vibor
f Upravit informace @ spraves
Kfizkova Monika
sl Najemnik
akeivni 7. 12. 2021 »* sloudit s jinym profilem
Host
Hoste (2) ﬂ' Odebrat z domu Zrusit
L Al-X P

Jak nastavim funkci ¢lena vyboru

www.sousede.cz
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Nastaveni roli se déld pomoci ,,...“ u jména uZivatele déle kliknutim na ,, NASTAVIT PRAVA“, zobrazi se
dialogové okno, kde si vyberete roli ,, VYBOR“ objevi se dialogové okno pro vybér roli. Vybér
dokoncite kliknutim na tlacitko , VYBRAT"

Clenové (4)

Rudolf Pavel
6 aktivni 13. 5. 2021 Q
Q . y
yy Hostalek viastimil A, Zobrazit profil

zaznam z katastru

Prava ve skupiné Co to znamena?

@ Mastavit prava

Kofinek Michal
zdznam z katastru f Upravit informace

Administrator

MK

Clen

@ vivor

spravce

PK _KoFinkové‘Pa‘vla >+ slouéit s jingm profilem
importovany zaznam

ﬂ' Odebrat z domu

Elenové wyboru (2)

Najemnik

Host

Zrusit UloZit zmény

Vyberte roli pro uzivatele Rudolf Pavel:

Piedseda statutamiho organu

Mistopfedseda statutarniho organu

@ Clen statutarniho organu

Zrusit

Jak nastavim roli kontrolniho organu
1. Nastavenirole kontrolniho organu se déla pomoci ,,...“ u jména uZivatele
2. dale kliknutim na ,,ZOBRAZIT PROFIL", se zobrazi profil ¢lena,
3. ve spodni ¢asti zvolite ,,¢lenstvi v kontrolnim orgdnu”
4. vybér potvrdite zelenym tlaitkem ,VYBRAT“

Friihbauer Ales
AF
() aktivni 7.12. 2021 QG
[e) By N
Demo Soused A Zobrazit profil

sD R
O Neni registrovan

@ Nastavit prava
/ Upravit informace
>+ sloutit s jinym profilem

fl' Odebrat z domu

www.sousede.cz
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Sousedé

Frihbauer Ales

Informace vypln&né administratorem () upravit » [~  Napsat zpravu

Datum narozeni

Informace sdilené uzivatelem @
Rodné ¢islo

E-mail ales.fruhbauer@sousede.cz 2

Telefon

Jméno Frihbauer Aled
Kontaktni adresa

Pohlavi
Trvalé bydlisté

Datum narozeni

. B E-mail ales.fruhbauer@sousede.cz
Role a élenstvi
. Telefon T777653897
Clenstvi ve vyboru /
N Trvalé bydlisté

[ Clenstvi v kontrolnim organu /]
Kontaktni adresa

Role ve skupiné Host /

Vyberte roli pro uzivatele Frithbauer Ales:

@ Predseda kontrolniho organu

Clen kontrolniho organu

Neni v kontrolnim organu

Zrusit

www.sousede.cz
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Po ostitkovani uzivatell domu jednim ze stitkd ¢len( vyboru, kontrolniho organu nebo administrator,
systém automaticky zobrazi Stitek v sekci ,,sousedé” pfisluSnym nazvem.

Dalsim mistem pro zobrazeni ¢lend statutart nebo kontrolniho organu a administratord je v zéloZce
,NASTAVENI DOMU*“

'-.— sousedé Moje domy Komunita Magazin Trzisté Poradn

Kostelni 559,

5 N Sousedé
Smrzovka

. Seznam soused( Katastr Kontrola insolvence F
(Q Nasténka
o% Sousedé Q —

Udalosti

Clenové (3)

Nag dim VH Hoétalek Vlastimil Phidat e-mail
zaznam z katastru

Externi Kontakty Kofinek Michal

zéznam z katastru

Pfidat e-mail e

Dokumenty
Kofinkova Pavla

mportovany zaznam

PK Pfidat e-mail e

Fotogalerie

Clenové vyboru (3)

Zavady a havarie
y (3] % Botero Vaskova Zlata (j4)

Q0
o

aktivni 29. 12, 2021
online hlasovani = Nové!

ej Rudolf Pavel Clen statutarniho organu
vni 13. 6. 2071
Jednotky altniis
Stefanova Jitka Predseda statutarniho organu
Nastaveni aktivni 30. 9. 2021

Frihbauer Aleé

':'FO aktivni 7. 12. 2021

B O

B 0B o
=
O O I I I

03

Kostelni 559,

i - Nas diim
Smrzovka
Q Nasténka Kostelni 559, Smrzovka
92 Ssousedé S§b Dam, Spolegenstvi viastniki

_— © Kostelni 559, Smrzovka, 46851
Udalosti

Nas dim

Externi kontakty

) Botero Vaskova Zlata (ja)
Mistopf a statutarniho o
Dokumenty
R Rudolf Pavel Q
Fotogalerie

Stefanova Jitka
Zavady a havarie © % Predseda statutarnit anu Q

B 0 g ©

QO
o

Online hlasovani  Nové

Kontrolni organ pridat / odebrat >
Jednotky

L

B O

tihbaue! S

@ Nastaveni

731 ol Administratori pfidat / odebrat >

) Botero Vaskova Zlata (ja)

o

o
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Pro spravu virtualniho domu je dllezité rozdélit pravomoci jednotlivych roli dle ucelu spravy domu.
Dle jednotlivych povinnosti a prav tak potom maiji jednotlivé role ptistup k funkcionalitam.

Jednotlivym ¢lenim muZete nastavit uZivatelska prdva (role) dle Vasich preferenci tak, aby se jim v
uzivatelském prostiedi zobrazovaly jen ty informace, které souviseji s jejich roli v domé a také proto,
abyste mohli ovlivnit tfeba pridavani prispévkd, schvalovani ¢lend apod. Tento zdsah mze udélat
pouze uzivatel, ktery jiz ma administratorska prava - obvykle to byva zakladatel domu.

Nastavovat prava k zobrazeni, schvalovani, psani prispévku a jejich mazani, urCovani dllezZitosti
muZete u vsech vlastnosti v domé.

Nastaveni prav se déla v sekci ,NASTAVENI[“ a prava nastavuje administrator.
Pokud chcete zacit s nastavovanim, tak
e zlevého postranniho menu vybere "Nastaveni"

e kliknete na "Nastaveni prav"

~ sousedé Moje domy Komunita Magazin Trzistd Poradna

Kostelni 559,

Smrzovka N Nastaveni

Q Nasténka
Zakladni informace o domé

9% Sousedé

Spravni firma

Udalosti
R Aktivni sluzby a fakturace
(® Na&dim
Nastaveni prav
f[] Externi kontakty lo?nosti editace a nastaveni zobrazeni pro uZivatelské role
[ pokumenty
3 Fotogalerie

Q0 Zavady a havarie

Online hlasovani

B O

Jednotky

Nastaveni

Nastaveni prav Nasténka

~

Nasténka
Publikovini pfispévkd

Sousedé
Komentovani prispévkd

Udalosti Mazénl cizich pispvki
Nastaveni domu Oznageni pfispévi jako dilezityel
Externi kontakty

Dokumenty

Fotogalerie

Zavady a havarie

Hlasovani

www.sousede.cz



o Administrator: drzi nejvyssi prava k obsluze portalu, nastavuje pravidla pro dalsi role
e Clen: je natazen rovnou z dat z katastru nemovitosti, v pfipadé bytového druistva si do

¢lenské sekce pfifazuje administrator (pfedstavenstvo) ¢leny sam.
e Spravce: administrator pridéli roli Spravce vsem zaméstnanclim spravce, nebo osobam, které
se spravou domu fyzicky zabyvaji

e Najemnik: administrator ptidéli roli najemnik na Zadost ¢lena (vlastnika), ndjemnik je

docasnym uzivatelem bytové jednotky vlastnika

e Host: je docasnym ¢lenem domu, administrator pridéli tuto roli uZivateli, ktery plsobi

v domé jen docasné a nepatii do zadné z predeslych skupin (roli)

e Vsekci ,NAS DUM“ najdu informace o spravcovské spole¢nosti

o Pokud jsem administratorem stranek, mohu upravovat informace o Spravni firmé

| sousedé
Kostelni 559,
Smrzovka
Q nNasténka
9% sousedé

Udalosti

Moje domy Komunita Magazin Trziste Poradna

Nas dim

Kostelni 559, Smrzovka

Nas dim

f[] Extemi kontakty

www.sousede.cz

Vybor

. Botero Vaikova Zlata (ja)

~| sousedé

Spravni firma

Sprava DEMO s.ro.
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Prihlasim se na portal prihlasovacimi udaji

V pravém hornim rohu kliknu na ,,ikonu uZivatele”

Kliknu na ozubené kolecko , Nastaveni profilu”

V seznamu vyberu ,,Osobni nastaveni”

Vyplnite potfebné informace a ulozite modrym tlacitkem ,UlozZit zmény”

‘

vk wnN e

fiag
1 4 . Nastaveni profilu

Spravni zéna

@

O 0sobni nastaveni
Q0 FFehled notifikaci A Osobni nastaveni
Moje udalosti .Q. E-mailova a mobilni upozornéni
f Maje pfispévky O sdileni informaci
@ Nastaveni profily B Souhlasy s odbérem novinek

Odhlasit se

=
iy

Opustit skupinu nebo dim

@ Zménit heslo

Nastaveni profilu

Osobni nastaveni

Kliknutim zménite obrazek

Jméno Zlata
Piijmeni Vaskova
Rodné pfijmeni Vaskova
Pohlavi Zena =
Datum narozeni 22, 02. 1980
Telefon +420777123287
Trvalé bydlisté Matéjkova 2122/9, Praha, Libefi w
Kontaktni adresa Zitenicka 1265/18, Litoméfice, Predmést|
Popis Zlata Botero Vaskova

www.sousede.cz
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Kdo vidi udaje o moji osobé, pripadné jak to mohu ovlivnit?

Informace o osobnich udajich, které chcete s kymkoli v domé sdilet, zavisi na Vasem nastaveni.
Nastavit viditelnost/sdileni mizZete v uzivatelském profilu, kde postupné zvolite, které informace
chcete, aby ostatni o Vas védéli.

Prihldsim se na portal prihlasovacimi udaji

V pravém hornim rohu kliknu na ,,ikonu uzivatele”

Kliknu na ozubené kolecko ,Nastaveni profilu”

V seznamu vyberu ,,Sdileni informaci”

Zaskrtnutim tlacitka svoji volbu miZete zakazat, nebo naopak povolit. Nastaveni neni trvalé,
pokud se pozdéji rozmyslite, mlzete toto nastaveni kdykoli zménit.

vk wNe

flag
q O ‘ , :
- Nastaveni profilu

ﬁ Spravni zéna
Q

Q0 rFiehled notifikaci ~

Moje udalosti g E-mailova a mobilni upozornén

f Maje pfispévky O Sdileni informaci

@ Nastaveni profilu [ souhlasy s odbé&rem novinek

1, odhlasit se

= E—) Opustit skupinu nebo diim
@ Zménit heslo

Soukromi - Kostelni 559, Smrzovka

nformace sdilené s ostatnimi ¢leny skupiny.

Jméno za svobodna
Pohlavi

Datum narozeni
E-mail

Telefon

Trvalé bydlisté

ONONONE

Kontaktni adresa

www.sousede.cz
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Proto, abyste dostavali jen chténé upozornéni z portalu na aktivity, které se vdomé déji slouzi
nastaveni notifikaci.

Notifikace (neboli upozornéni formou emailovych zprav nebo zprav do mobilni aplikace si mlzete
nastavit nasledovné:

Ptihlasim se na portal prihlaSovacimi udaji
V pravém hornim rohu kliknu na ,ikonu uzivatele”
Kliknu na ozubené kolecko , Nastaveni profilu”
V seznamu vyberu ,,E-mailova a mobilni upozornéni”
Nastaveni se sklada ze 2 ¢asti:
a. Osobni nastaveni (plosné pro cely portal a vSechny skupiny do kterych patfim)
b. Upozornéniz mych domi
6. Zaskrtnutim tlacitka svoji volbu mlzZete zakazat, nebo naopak povolit. Nastaveni neni trvalé,
pokud se pozdéji rozmyslite, mlzZete toto nastaveni kdykoli zménit.

vk wNeE

fiag
o r .
7 Q . Nastaveni profilu
ﬁ Spravni zéna
2 Osobni nastaveni

QQ Fiehled notifikaci

— . . ) [l E-mailova a mobilni upozornén

Moje udalosti -

f Moje pfispévky O Sdileni informaci

iE:! Nastaveni profilu [ souhlasy s odb&remn novinek

Ill Odhlasit se E—) Opustit skupinu nebo dim

@ Zmeénit heslo
E-mailova a mobilni upozornéni
Osobni nastaveni &) E-mail D Aplikace
Zpravy U U
I N Kostelni 559, Smrzovka
Blizici se udalost z kalendare L) L)
Zrugend uddlost z kalendare U Kostelni 559, Smrzovka ) E-mail D Aplikace
Reakce na moje pFispévky A/ A/ Nowy pispévek na nisténce L) L)
Tydenni shrnuti Nova udalost v kalendafi @)
Upozorngni z mych domi Nova porucha/zavada @) @)
= Nova anketa @)

Kostelni 559, Smrzovka

www.sousede.cz



